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i"\“ “j insan Kaynaklar1 Genel Miidiirltigii
Sayr :16833931-601.04.02.02-E. 13546051 12.09.2017

Konu : Norm kadro veri girisi bilgilendirmesi
DAGITIM YERLERINE

flgi : a) Milli Egitim Bakanhgna Bagl Egitim Kurumlari Yonetici ve Ogretmenlerinin
Norm Kadrolarina iliskin Y&onetmelik.
b) 25/08/2017 tarihli ve 16833931-20-E.12827167 sayili Makam Onay1.

25 Kasim 2016 tarih ve 29899 sayili Resmi Gazete'de 2016/9488 karar sayisi ile yayimlanan
flgi (a) Yonetmeligin 26 nc1 maddesinin 1 inci fikrasinda; "Egitim kurumlarmmn norm kadro
sayllarimin bu Yonetmelikte belirlenen norm kadro kriterleri ¢ergevesinde degismesi halinde,
degisiklige konu olan egitim kurumlarimin norm kadro sayilart ekim ayinda yeniden belirlenir.
Bakanlik ihtiya¢ duyulan hallerde bu ay disinda da egitim kurumlarinin norm kadro sayilarini
yeniden belirleyebilir." hitkmii yer almaktadir.

Yukaridaki hiikiim gergevesinde; ilgi (b) Makam Onayi ile 2017-2018 egitim-ogretim yilina
esas olmak fizere 16/10/2017-10/11/2017 tarihleri arasinda egitim kurumlarimin norm kadrolarinda
gilincelleme yapilmasi planlanmistir,

Buna gore;

1-MEBBIS veri tabanindaki Norm Kadro Modiilii egitim kurumu miidiirliikklerince islem
yapilmak tizere 16 Ekim 2017 tarihinde ilin Mebbis yoneticilerine yetki verilerek agilacaktir. Egitim
kurumu yoneticilerinin Norm Kadro Modiiliine girecekleri alanlar bazindaki ders yiikleri, sube
sayilar1 vb. bilgileri egitim kurumlarinda ¢alisan dgretmenlere duyurmalari,

2-Norm kadro giincellemesinde veri girislerinin tam ve dogru olarak girilmesi, yanhs ve eksik
veri girislerinden olusacak magduriyetlerde sorumlulugun islem yapan birimlere ait oldugunun
bilinmesi,

3-Norm kadro giincelleme islemleri sonrasinda ilgi (a) Yénetmeligin 26 nc1 maddesinin 2 nci
fikrasinda belirtilen sartlar tasimayan egitim kurumlarma ait norm kadro degisiklik taleplerinin
Bakanlhigimiza gonderilmemesi,

4-Norm kadro giincellemesi yapilacagindan, egitim kurumu miidiirliiklerince giincelleme
yapilmak tizere Bakanligimiza gonderilen taleplerden g¢esitli sebeplerle islemi yapilamayanlarin
egitim kurumu miidiirligiince sisteme islenmesi,

gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Hamza AYDOGDU
Bakan a.
Genel Miidiir
Dagitim
Geregi

81 11 Valiligine
(il Milli Egitim Miidiirliikleri)

Adres: Bilgi igin: Filiz DINC Sef
Elektronik Ag: Tel: 413 14 31
e-posta: Faks:4195251

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmstir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden 1dbb-7569-3db2-841e-00a4 koduile teyit edilebilir.
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DAGITIM YERLERINE

flgi : a) Milli Egitim Bakanhgma Bagh Egitim Kurumlar1 Yonetici ve Ogretmenlerinin
Norm Kadrolarina iliskin Yonetmelik.
b) 25/08/2017 tarihli ve 16833931-20-E.12827167 sayili Makam Onay1.

Bilindigi iizere; 25 Kasim 2016 tarih ve 29899 sayili Resmi Gazete'de 2016/9488 karar sayisi
ile yayimlanan ilgi (a) Yonetmeligin 26 nct maddesinin 1 inci fikrasinda; "Egitim kurumlarinin norm
kadro sayilarinin bu Yonetmelikte belirlenen norm kadro kriterleri ¢ergevesinde degismesi halinde,
degisiklige konu olan egitim kurumlarmin norm kadro sayilari ekim aymnda yeniden belirlenir.
Bakanlik ihtiya¢ duyulan hallerde bu ay disinda da egitim kurumlarinin norm kadro sayilarim
yeniden belirleyebilir." hitkkmii yer almaktadir.

Yukaridaki hiikiim ¢ergevesinde; ilgi (b) Makam Onay ile 2017-2018 egitim-6gretim yilina
esas olmak fizere 16/10/2017-10/11/2017 tarihleri arasinda egitim kurumlarinin norm kadrolarinda
giincelleme yapilmasi planlanmistir.

MEBBIS veri tabanindaki Norm Kadro Modiilii egitim kurumu miidiirliiklerince islem
yapilmak tizere 16 Ekim 2017 tarihinde Il Milli Egitim Miidiirliiklerinin Mebbis y&neticilerine yetki
verilerek acilacaktir,

Yapilacak giincellemede; egitim kurumlarinin norm kadro giincelleme is ve islemlerinde norm
kadroya esas bilgilerin e-okul {izerinden alinmasi yéniinde ¢alisma baslatilmistir.

Bu sebeple; Norm Kadro Modiilii giincellemeye agilmadan yazimiz ekindeki agiklamalarin
valiliginizce egitim kurumu miidiirliiklerine incelenmek iizere gonderilmesi ve yapilacak
giincellemede herhangi bir magduriyet yasanmamasi i¢in  gerekli hazirliklarin egitim kurumu
miidiirliiklerince yapilmasi gerekmektedir.

Bilgilerinizi ve geregini rica ederim.

Omer INAN
Bakan a.
Daire Baskam

EK: Norm Kadro Giincellemesine iliskin agiklama yazisi(6 sayfa)

Dagitim

Geregi :

81 11 Valiligine

(1 Milli Egitim Midiirliikleri)

Adres: Bilgi igin: F.DINC Sef
Elektronik Ag: Tel:4131431
e-posta: Faks: 4195251

Bu evrak giivenli elektronik imza ile imzalanmistir. https://evraksorgu.meb.gov.tr adresinden d28a-b46c-3117-92f3-c0f9 koduile teyit edilebilir.



_NORM KADRO GUNCELLEMESINDE
DIKKAT EDILMESI GEREKEN HUSUSLAR

@ Norm Kadro Yonetmeliginin 26. Maddesinde, “Egitim kurumlarinin norm
kadro saylarinin bu Yonetmelikte belirlenen norm kadro kriterleri ¢ercevesinde
degismesi halinde, degisiklie konu olan egitim kurumlarinin norm kadro
sayilart ekim ayinda yeniden belirlenir. Bakanlik ihtiya¢ duyulan hallerde bu ay
disinda da egitim kurumlarinin norm kadro sayilarini yeniden belirleyebilir. Yeni
acilan egitim kurumlari ile yeni derslik/sube acilan veya kapatilan mevcut egitim
kurumlarinin norm kadrolart siire aranmaksizin belirlenir.” hiikkme baglanmis
bulunmaktadir. Norm Kadro Yonetmeligi (tiklaymiz) 12/09/2017 tarih ve
13546051 sayili norm kadro veri girisi bilgilendirmesi hakkindaki yaz (tiklayiniz).
Yonetmelik ile s6z konusu yazinin ilgili mercilerce incelenerek is ve islemlerin bu
dogrultuda yapilmasi gerekmektedir.

Egitim kurumlarimin 2017-2018 egitim-6gretim yilina esas olmak iizere
I Milli Egitim Miidiirliiklerindeki MEBBIS yéneticilerine 16 Ekim 2017
tarihinde MEBBIS modiiliinde yer alan Norm Kadro Modiiliinde islem yapma
yetkisi verilmistir. MEBBIS yoneticilerinin asagida belirlenen is takvimi
dogrultusunda islemleri yapmas1 gerekmektedir.

Egitim Kurum Miidiirliiklerinin Veri Girisi 16/10/2017-17/10/2017
Yapma Tarihleri

Ilge Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi 18/10/2017-19/10/2017
Kontrol Tarihleri

11 Milli Egitim Miidiirliiklerinin Veri Girisi 20/10/2017-25/10/2017

Kontrol Tarihleri

Sistemin Kontrol ve Onaylama Tarihi 26/10/2017-10/11/2017 Mesai
Bitimi

Yonetmeligin 24 {incii maddesinde; “Egitim kurumlarinin yonetici ve
ogretmen norm kadrolari, elektronik ortamdaki mevcut veri tabani esas alinarak
egitim kurumu miidirliigii, ilce milli egitim midirligic ve il milli egitim
miudiirliigiiniin sirali teklifi izerine belirlenir.” hilkkmii ¢er¢evesinde yukaridaki is
takvimi dogrultusunda egitim kurumlarina ait bilgilerin sisteme tam ve dogru
olarak stiresi igerisinde girilmesi onem arz etmektedir. Girilecek verilerle belirlenen
norm kadrolara yapilan atamalarda dogacak hatalardan egitim kurumlart miudiirleri
ile il/ilce milli egitim miidirlikleri sorumlu tutulacaktir. Bakanlik kontrolii
sirasinda gergege aykiri bilgilerin sisteme girilmesinin tespit edilmesi durumunda
sorumlular hakkinda gerekli islemler yapilacaktir.




Merkeze Bagl Tasra Teskilat1 icerisinde yer alan egitim kurumlari, bilim ve
sanat merkezleri, halk egitim merkezleri ve aksam sanat okullari, il/ilge milli egitim
miudiirliikleri, 6gretmenevi ve aksam sanat okulu miidiirliikleri ile olgunlasma
enstitiilerinin, norm kadrolarinda degisiklik yapilmamasi i¢in veri girisine
acilmamustir.

Buna gore;

1-Egitim Kurumlarmin Norm Kadro giincelleme is ve islemlerinde norm
kadroya esas bilgilerin e-okul ilizerinden alinmasi1 yoniinde ¢alisma baglatilmistir.
S6z konusu ¢alismaya yonelik;

a-Kurum bilgileri veri giris,
b-Norm bilgileri veri giris,
c-Ogrenci bilgileri veri giris,

ekranlar1 olusturulmus olup, giincelleme is ve islemleri bu ekranlar
iizerinden ylriitiilecektir.

IlVilce ve egitim kurumu miidiirlikleri tarafindan yapilacak is ve
islemler icin (tiklayiniz)

2-Egitim kurumlarmin 68renci ve sube sayilar1 e-okul sistemi {lizerinden
otomatik aktarilacaktir. Bu sebeple; Norm Kadro Modiilii giincellemeye acilmadan
once 6grenci ve sube bilgilerinin e-okulda giincellenmesi,

3-Ilkokul, ortaokul, yatili bdlge ortaokulu ve imam hatip ortaokullarinin
zorunlu ders ylikleri sistem tarafindan hesaplanacak olup, se¢meli ve yonetici ders
yiikleri kurum miidiirliiklerince girilecektir. Bu sebeple, se¢meli ve yonetici ders
yliklerinin sistem agilmadan 6nce alan bazli hazirlanmasi,

4-Ortadgretim kurumlarinin; yonetici, zorunlu ve se¢meli ders ylikleri kurum
midirliklerince girilecektir. Bu sebeple, yonetici, zorunlu ve seg¢meli ders
yiiklerinin sistem ac¢ilmadan once alan bazli hazirlanmasi,

5-Ozel Egitim kurumlar ile biinyesinde 6zel egitim sinifi bulunan egitim
kurumlarinin; 6grenci sayisi, sube sayist ve engel durumuna iligkin bilgilerin,
ogrenci bilgileri veri giris ekranindaki 6zel egitim Ogrenci acilimina girilmesi
(kaynastirma Ogrencilerinin  hicbir sekilde 06zel egitim Ogrencisi olarak
degerlendirilmemesi ve 6zel egitim 6grenci hanelerine girilmemesi),

6-Talim ve Terbiye Kurulu Baskanlhigmmin 9 sayili Kurul Kararina gore
islemlerin yapilmasi (tiklayiniz),



7-Alan bazli ders yiikiiniin hesabinda; 6grenci sosyal ve kisilik hizmetleri
ders saatlerinin dikkate alinmamasi,

8-Acikogretim Ogrencilerinin Orgiin egitim kurumlarinda yiliz yiize egitim
kapsaminda gordiikleri haftalik ders saatlerinin, norma esas ders yiikii hesabina
dahil edilmemesi,

9-Teknoloji ve Tasarim alan1 ders ytikiiniin, Tebligler dergisinde yayimlanan
21/03/2006 tarih ve 24 sayili Teknoloji ve Tasarim Dersi Ogretim Progranmi Kurul
Karar ile kabul edilen “Uygulama Esaslar” (tiklayiniz) bashgindaki aciklamalar
dogrultusunda hesaplanmasi,

10-Yoneticilerin girecegi ders yiiklerinin kadrolarinin bulundugu egitim
kurumunda gosterilmesi, yoneticilerin girecegi ders saati silitununa; alanlar ile
aylik karsiligi okutabilecegi dersler disinda herhangi bir alanda ders saati
girilmemesi, kadrolarinin bulundugu egitim kurumu disinda gorev yapan
yoneticilerin gecici gorev yaptigr egitim kurumuna herhangi bir alanda ders saati
yazilmamasi,

11-Rehberlik ve arastirma merkezlerinin norm kadrolarinin giincellenmesi
16.10.2017-10.11.2017 tarihleri arasinda Bakanligimiz tarafindan yapilacaktir. Bu
tarihlerde Rehberlik arastirma merkezlerinin hizmet verdigi ilgelerin kontrol
edilerek degisikliklerin Bakanliga bildirilmesi,

12-Norm Kadro Yonetmeligi dogrultusunda; Alan/boliim, atdlye ve
laboratuvar seflerine norm kadro verilmesi s6z konusu olmayip normun i¢indeki
ogretmene verilen ek bir gorev oldugundan yazigsmayla ayrica kadro talep
edilmemesi gerekmektedir. S6z konusu islemin Milli Egitim Bakanligina Baglh
Mesleki ve Teknik Okul ve Kurumlarnn Alan/Boéliim, Atdlye ve Laboratuvar
Sefliklerine Iliskin Y&nerge dogrultusunda belirlemesinin yapilarak Norm Kadro
Modiilii’ndeki kurum bilgileri veri giris ekranina alan/boliim, atdlye ve laboratuvar
sayilarinin tam ve dogru olarak girilmesinin saglanmasi ve gérevlendirmelerinde bu
sayilara gore yapilmasi,

13-Kurum bilgileri veri giris ekranindaki bilgi basliklarinin tam ve dogru
olarak doldurulmasi, her kutucugun bir unvanda personel atamasimi etkiledigi, bilgi
girilmeyen kutucuktan dolayr atama yapilamayacagi ve personel eksikliginden
dolay1 yasayacaklar1 sikintilarin tamamen il/ilge ve egitim kurumu miidiirliiklerine
ait olacaginin bilinmesi,

14-Norm kadro gilincelleme islemlerinin sonuclanmasina miiteakip;
Bakanligimizca onaylanan Norm Kadro Tespit Cizelgelerinin DYS ortaminda
gonderildikten sonra c¢iktilar1 alinarak 15 giin igerisinde Milli Egitim
Miidiirliiklerince, ilgili egitim kurumu miidiirliiklerine gonderilmesi ve norm kadro
tespit onay1 cetvellerinin egitim kurumu miidirliiklerince saklanmasi ,



15-Glincelleme  siirecinin bitiminden sonra ilgi Yonetmeligin 26 nc1
maddesinin 2 nci fikrasinda; “yeni acilan egitim kurumlari ile yeni derslik/sube
acilan veya kapatilan egitim kurumlarinin norm kadrolar1 siire aranmaksizin
belirlenir.” hiikmiinden hareketle bu maddede belirtilen islemler disindaki norm
kadro taleplerin Bakanligimiza gonderilmemesi,

gerekmektedir.



EGITIM KURUMU YONETICILERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN iS VE iSLEMLER

(Onemli)Veri giris ekranlarinda bilgi girisi yapilabilmesi i¢in

» Kurum bilgileri veri giris,
» Norm bilgileri veri giris,
» Ogrenci bilgileri veri giris,

ekranlarinda “Kaydet” islemi yapilmalidir.

Bu islem yapilmadig:r takdirde e-okul ve diger modiillerden gelen verilerin
sisteme aktarimi gerceklesmeyecektir.

1.KURUM BILGILERI VERI GIiRiS EKRANI

e-okul iizerinden ; Ogretim sekli, derslik sayisi, yatili ve pansiyon,
birlestirilmis sinif bilgileri, yatili 68renci sayisi, okul ve kurumdaki oda sayisi
verileri aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okul ve ilgili
modiillerde tam ve dogru sekilde gilincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilmesi gereken veriler; Tam giin/tam
y1l, ¢irak-kursiyer sayisi, 3308’e tabi dgrenci sayisi, A.O. kapsaminda yiiz yiize
egitim Ogrenci sayisi, kurum tasima egitim merkezi, doner sermaye, hastane
okulu bilgileri, alan/boliim, atdlye, laboratuvar sayilart ve ayni binada egitim
veren kurumlarin 1iligkilendirme 1s ve islemlerinin egitim kurumu
miudiirliiklerince veri girisinin yapilmas.

2.0GRENCI SAYILARI VERI GiRiS EKRANI

e-okul iizerinden; Ozel Egitim Kurumlari ile diger egitim kurumlan
bilinyesindeki 6zel alt siniflar hari¢c olmak iizere, tim egitim kurumlarinda ve
ozel egitim kurumlar1 ana uygulama siniflarindaki sube ve 6grenci sayilari
aktarilacaktir (Bu verilerde ki hata ve eksikliklerin e-okulda tam ve dogru
sekilde gilincellenmesi).

Egitim kurumu miidiirliiklerince girilecek veriler; Ozel egitim kurumlar
ile 0zel alt smifi bulunan egitim kurumlarindaki, 6zel egitim 6grencilerinin
engel durumlarina ait agilimlarin (Ozel Egitim kurumlarinda 6grenci agilimi
yapilan siitunlardaki toplam sube ve Ogrenci sayilart ile e-okuldaki sube ve
ogrenci sayilarinin esit olmamasi halinde sistem bilgiler1 kaydetmeye izin
vermeyecektir) girilmesi.



3.NORM BILGILERIi VERI GIRiS EKRANI

e-okul tizerinden; ilkokul, ortaokul, yatili bolge ortaokulu ile imam hatip
ortaokullarina ait Talim ve Terbiye Kurulunun yayimlamis oldugu haftalik ders
cizelgeleri sisteme yiiklenmis olup, bu ¢izelgeler dogrultusunda kurum tiirlerine
gore zorunlu ders yiikleri otomatik yansitilmaktadir.

Bunun disinda;

1-ilkokul, ortaokul, yatilt bolge ortaokulu ile imam hatip ortaokullarinin
segmeli ve yonetici ders ytkleri,

2-Sistem tarafindan hesaplanan zorunlu ders yiikleri disinda okutulan
alanlarin sisteme islenerek “yoOnetici, norma esas ve se¢meli ders yiikii” alanlarin
(Orn: almanca, fransizca, arapga vb.) ve sube bazli belirlenen alanlarin (Orn:
okul 6ncesi, 0Ozel egitim ve rehberlik vb. ) eklenmesi,

3-Ortaokullarda zorunlu ders olarak okutulan Teknoloji ve Tasarim alani
ders yiikiinlin hesaplanmasinda; grup egitimi yapilmast ve hesaplamanin bu
dogrultuda belirlenmesi sebebiyle ders ylikiiniin manuel olarak girilmesi,

4-Ortadgretim kurumlari ile 6zel egitim kurumlarmin tiim ders ytiklerinin,
egitim kurumlarinca girilmesi,

gerekmektedir.

IL/ILCE MIiLLi EGITiM MUDURLUKLERININ NORM KADRO GUNCELLENMESINDE
YAPMASI GEREKEN i$ VE iISLEMLER

1-Siiresi icerisinde veri giincellemesi yapmayan egitim kurumlarinin
uyarilmasi,

2-Ayni binada faaliyet gosteren farkli derece ve tiirdeki ayr1 kurum kodlar
ile agilan egitim kurumlar ile ayni bahgede faaliyet gosteren farkli derece ve
tiirdeki ayr1 kurum kodlar ile agilan 6zel egitim kurumlarinin, tespitinin yapilarak
s0z konusu kurumlarin, Norm Modiiliindeki Kurum Bilgileri veri giris ekraninda
gosterilmesi (mudur normu verilecek kurum)

3-Aynm1 binada faaliyet gosteren Ogrenci sayist en fazla olan kurumun
iliskilendirilmesi, iliskilendirilme islemi yapilan kurum bilgilerinin kontrol
edilmesi,

4-Egitim bolgesinde olmasi gereken ve bagimsiz olmasi gereken egitim
kurumlarinin kontrol edilmesi,

gerekmektedir.



